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Tatigkeitsbericht des Wirtschaftsreferates der HTU Wien fur das
Wintersemester 2023/24

Das Referat fiir Finaz-, Wirtschafts- und Vermoégensangelegenheiten ist seinemn
anvertrauen Aufgabenbereichen, nach bestem Wissen und Gewissen, entsprechen
der gesetzlichen Anforderungen, nachgekommen. Diese Aufgaben umfassen im
Generellen folgende Tatigkeiten:

Uberweisung und nachvollziehbare Dokumentationen der 420
Eingangsrechnungen

Regelmafiige Auszahlungen von Gehaltern betreffend beider Angestellten
Regelmafiige Auszahlungen der beschlossenen Funktionsgebiihren an die
HTU- Mitwirkenden

Honorarauszahlungen zu zuvor vereinbarten Werksvertragen und deren
Archivierung

Laufende Abstimmung mit der externen Bilanzbuchhaltung, sowie der
Lohnverrechnung bei Bedarf

Abstimmungen mit Betreuer_innen der kontofiihrenden Bank bei Bedarf
Beratende Tatigkeit bei finanziellen Angelegenheiten von den
Studienvertretungen, Referaten, wie auch des Vositzes, in schriftlicher und
miindlicher Form

Unterstiitzung des Vorsitzes im allgemeinen Vertragsmanagement
Bearbeitung der im Ticketsystem eingehenden Angelegenheiten nach HTU-
Richtlinien

Einarbeitung des neuen Teams

Anderungen des Jahresvoranschlags 2023 /24

Ausstellung und Dokumentation von 8 Ausgangsrechnungen

Zusatzlich hierzu kam das Referat fiir folgende organisatorische und
unterstiitzende Tatigkeiten, wie auch generellen Verbesserungen nach:

Erstellung grober Konzepte anhand von Brainstorming im Team ,WIR Go
digital“

Teilnahme an verschiedenen HTU internen Sitzungen

Ausbezahlung der Kaution alter Transponder

Entleerung und Wartung des Buiro Aktenvernichters

Flur das Team des Referats wie auch fiir die Mitarbeiter_innen wurden
arbeitserleichternde Besorgungen durchgefiihrt.

HTU Finanzierung des TU Balls am 25.01.2024

Abhaltung eines Vorsitz-Wiref Seminars und Mitarbeit beim HTU-Seminar
Teilnahme an der Schulung der Kontrollkommission in Fiirstenfeld
Einbringung bei der Arbeitsgruppe zur Einstellung eines/r neuen
Angestellten im Bereich der HTU internen Buchhaltung
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Zum Stichtag 31.01.2023 besteht das Team aus einer Referentin, wie ihrem
Stellvertreter und drei Sachbearbeiter_innen. An der moglichen Zugewinnung
neuer personeller Ressourcen wurde aktiv gearbeitet.

Auf eine gute Zusammenarbeit mit diversen Schnittstellen intern wie extern
wurde wertgelegt und falls erforderlich klarende Gesprache gefiihrt.
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