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Tatigkeitsbericht des Wirtschaftsreferates der HTU Wien fur das
Sommersemester 2022/2023

Das Referat fiir Finanz-, Wirtschafts- und Vermogensangelegenheiten ist seinen
anvertrauten Aufgabenbereichen nach bestem Wissen und Gewissen,
entsprechend der gesetzlichen Anforderungen, nachgekommen. Diese Aufgaben
umfassen im Generellen folgende Tatigkeiten:

Uberweisung und nachvollziehbare Dokumentationen der 576
Eingangsrechnungen

Regelmafiige Auszahlungen von Gehaltern betreffend der beiden
Angestellten

Regelmafiige Auszahlungen der beschlossenen Funktionsgebiihren an die
HTU- Mitwirkenden

Honorarauszahlungen zu zuvor vereinbarten Werksvertragen und deren
Archivierung

Laufende Abstimmung mit der externen Bilanzbuchhaltung, sowie der
Lohnverrechnung bei Bedarf

Ausstellung von Buchungsanweisungen

Abstimmungen mit Betreuer der kontoftihrenden Bank bei Bedarf
Beratende Tatigkeit bei finanziellen Angelegenheiten von den
Studienvertretungen, Referaten, wie auch des Vositzes, in schriftlicher und
miindlicher Form

Unterstiitzung des Vorsitzes im allgemeinen Vertragsmanagement

Bearbeitung der im Ticketsystem eingehenden Angelegenheiten nach
HTU-Richtlinien

Zusatzlich hierzu kam das Referat fiir Finanz-, Wirtschafts- und
Vermogensangelegenheiten folgenden organisatorischen und unterstiitzenden
Tatigkeiten, wie auch generellen Verbesserungen nach:

Erstellung grob Konzept anhand von Brainstorming im Team ,WIR Go
digital“

Teilnahme an HTU internen Sitzungen (FSRef, Referatetreffen, etc)
Verwaltung neuer Transponder Schlief3system Alt

Entleerung und Wartung des Buiro Aktenvernichters

Flr das Team des Referats wie auch fiir die Mitarbeiter_innen wurden
arbeitserleichternder Bersorgungen durchgefiihrt und das neu bezogene
Biiro wurde eingerichtet

Zum Stichtag 30.06.2023 besteht das Team aus einer Referentin, wie ihren
Stellvertreter und zwei Sachbearbeiter_innen. An der moglichen Zugewinnung
neuer personeller Ressourcen wurde aktiv gearbeitet.
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wurde wertgelegt und falls erforderlich klarende Gesprache gefiihrt.

Hochschilerinnen- und Hochschiilerschaft an der Technischen Universitat Wien, Kérperschaft 6ffentlichen Rechtes
Bankverbindung: Erste Bank, IBAN: AT75 2011 1843 1926 0400, BIC: GIBAATWWXXX



